关于加强我区政府信息公开

保密审查工作的通知

各乡镇人民政府、街道办事处，区政府各部门：

保密审查是政府信息公开工作不可缺少的重要环节，也是做好政府信息公开工作的重要保障。为进一步落实《天津市政府信息公开工作保密审查制度（试行）》（津政办发〔2008〕38号），完善政府信息公开保密审查机制，确保我区政府信息公开工作健康有序开展，现就加强政府信息公开保密审查工作通知如下：

一、政府信息公开坚持“谁提供、谁审核、谁公开、谁负责”的原则，未经保密审查的政府信息不得公开。

二、区人民政府的政府信息公开审查工作由区政府信息公开办公室、区政府法制办公室和区保密局负责。以区政府和区政府办公室名义制发的信息，对外发布前责任制履行以下保密审查程序：首先由政府信息制作单位进行初审，由单位主要领导签署意见后报区政府信息公开办公室进行复审，并由区政府法制办公室进行法律审查后报区保密局进行终审，最后由区政府主管领导审批后再予以公开。 

区政府所属各部门及各乡镇街要确定相应的机构和人员具体负责本部门的政府信息公开保密审查工作。对于其自行制发的不能确定密级的信息，公开前需报区政府信息公开办公室和区保密局共同审定。

三、政府信息公开审查的主要内容包括法律审查、保密审查和要件审查。

法律审查主要包括：拟公开政府信息是否属于应主动公开的政府信息；信息内容是否符合上位法及国家有关政策的规定并且不涉及商业秘密和个人隐私。

保密审查主要包括：信息内容是否涉及国家秘密、工作秘密、商业秘密和个人隐私，是否影响国家安全、公共安全、经济安全和社会稳定。

要件审查主要包括：信息公开材料是否完整、准确，格式是否符合要求。

四、区政府所属各部门及各乡镇街政府信息公开审查工作按下列程序进行：

（一）各单位将履行职责过程中产生的政府信息按照《宝坻区政府信息公开指南和目录编制工作指导手册》的要求进行梳理、编制，并将拟公开的政府信息交由本单位政府信息公开审查机构按照本通知第三项的要求进行审核。

（二）各单位政府信息公开审查机构要在信息产生后10日内审查完毕，并出具书面审查意见，连同拟公开的政府信息报本单位主要领导审批签发。

（三）各单位决定公开的政府信息由本单位负责在“宝坻信息网”上“政府信息公开”专栏予以公开。

（四）各单位要在政府信息公开后3日内将下列材料报送区政府信息公开工作办公室备案：

1．已公开信息的目录编制说明、目录编制文件表和文件；

2．本单位信息公开工作机构书面审查意见；

3．本单位主要领导审批签发意见；

4．涉及商业秘密、个人隐私的，要同时报送利害关系人的书面意见或本单位的书面说明。

五、各单位应严格遵守公开纪律，准确把握公开的内容、形式和时机，对信息界定过程中难以区分的政府信息，可以报区政府信息公开办公室，由区政府信息公开办公室协同区政府法制办公室、区保密局共同审定。

六、区政府信息公开办公室会同区监察局、区保密局对各单位的政府信息公开工作进行监督检查。对因审核不严而出现问题的，要依照《天津市政府信息公开工作违法责任追究暂行办法》及相关法律法规，严肃追究责任。
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